
                     

 

オンラインホームルームシステム（Microsoft Teams）を使うにあたっての注意事項 

 
 杉並区では、学校の臨時休業期間中等に、教職員と児童生徒がつながりコミュニケーションを図るために、オン

ラインホームルームシステム（Microsoft Teams）を導入しました。 
本システムを活用したオンラインホームルームでは、児童生徒が登校できない期間の教職員と児童生徒とのつな

がりを維持するために、教職員による健康観察や課題の確認、児童間・生徒間の交流を行うことができます。 
つきましては、目的に沿ったオンラインホームルームの実施及びトラブルの発生を防止するため、下記注意事項

を厳守し、ご参加ください。 
 
 
 

 

１ 個人情報保護・著作権等の正しい理解                                                                             

学校では、個人情報保護や著作権保護の観点から、以下の行為はしないでください。                          

■個人が特定できる顔の写真やオンラインホームルームの様子を録画・録音・撮影すること 
■住所や電話番号、メールアドレスなどの個人情報を表示すること 
■不正ログインやなりすましを行うこと 
■ID・パスワードを第三者に教えること、自分以外の人に使わせること 
■他人の著作物を共有、転用すること 

２ 適切なコミュニケーション                                     

 オンラインホームルーム上でのやり取りは、実際の学校生活でのきまり・ルールを意識し、互いに気持ちの良い

コミュニケーションになるよう、また、思わぬ形で他人を傷つけたり、トラブルを起こしたりしないよう、以下の

点に注意してください。 

■他人の気持ちを害するような発言はしないこと 

 ■先生の話をよく聞き、礼儀正しくコミュニケーションをとること 

３ その他                                              

■使用するパソコン等のデバイス機器は、ご家庭の責任のもとウイルス対策を行ってください。 

■不適切なものや個人情報が映りこまないように、カメラの背景に注意してください。 

■本システムを利用することにより発生する通信料は、各家庭のご負担となります。インターネット環境が十分

でない（家庭用 Wi‐fiがない、通信量に制限がある等）場合は、契約内容をご確認ください。 

■本システムは、機能・内容について細心の注意を払って導入していますが、ご利用については、ご家庭の責任のも

と、ご判断ください。生じた損害について、区は責任を負いかねますのでご了承ください。 

■今後、本システムを実施する中で問題が生じた場合は、追加の注意事項を定め、別途ご連絡をさせていただきます。 

 ■Microsoft Teamsについては、以下のサイトから確認してください。 

https://www.microsoft.com/ja-jp/microsoft-365/microsoft-teams/group-chat-software 

※Teamsの多くの機能のうち、Web会議の機能を活用してオンラインホームルームを実施します。 

■設定の仕方や操作方法でお困りの場合は、済美教育センターまでお問合せください。技術的なことについて

は、済美教育センターが Microsoft Teams のサポートデスクに問い合わせを行います。そのため、すぐにお答

えできない場合がありますのでご了承ください。 

【問合先】杉並区立済美教育センター 教育指導係 TEL03-3311-0021（平日午前 8時 30分～午後 5時 15分） 

 

---------------------------------------------------------------------切り取り------------------------------------------------------------------------- 
【同意書】 
「オンラインホームルームシステム（Microsoft Teams）を使うにあたっての注意事項」を遵守し、オンラインホ

ームルームを利用することに同意します。 
 
 杉並区立        学校       

年    組 

児童・生徒名                

保護者名（自署）              

☆児童生徒及びご家庭において、下記の注意事項を守ることができない場合は、オンラ

インホームルームを利用できない場合がありますので、十分注意してください。 

 

家庭での保管をお願いします 



 
 

 
 
 


