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桃井第四小学校 オンラインホームルームの約束と進め方 

令和４年 1月 

名前（             ） 

 

本校では、一人１台端末を活用して学校と家庭を繋げて学習支援を行う体制を整えています。インタ

ーネットはとても便利な反面、個人情報の扱いなど使い方を間違えると危険な面もあります。安全に活

用するためにも、オンラインホームルームの約束を以下にまとめました。また、オンライン学習で使用

するアプリケーションの操作方法も添付してあります。お子さんと一緒に使い方を確認してください。 

 

【オンラインホームルームの約束
やくそく

】 

□ 身
み

だしなみを 整
ととの

えて、学習
がくしゅう

の準備
じゅんび

をしましょう。 

□ 話
はな

している人
ひと

の声
こえ

が聞
き

こえるようにタブレットの音量
おんりょう

を確認
かくにん

しましょ

う。調節
ちょうせつ

ボタンは電源
でんげん

ボタンの下
した

にあります。 

□ タブレットの通信
つうしん

状 況
じょうきょう

の不具合
ふ ぐ あ い

で、開始
か い し

時刻
じ こ く

に参加
さ ん か

できなかったり

退席
たいせき

してしまったりしても、焦
あせ

らずにもう一度
い ち ど

参加
さ ん か

してください。 

□ 質問
しつもん

したいことがあっても、勝手
か っ て

にミュートを解除
かいじょ

して話
はな

したりチャッ

トに書
か

き込
こ

んだりせず、先生
せんせい

の「質問
しつもん

がある人
ひと

はいますか。」等
など

の声
こえ

かけ

があった後
あと

に質問
しつもん

しましょう。 

□ 学習
がくしゅう

の様子
よ う す

の写真
しゃしん

撮影
さつえい

・動画
ど う が

撮影
さつえい

はやめましょう。 

□ 個人
こじん

情 報
じょうほう

がたくさん含
ふく

まれています。友達
ともだち

が嫌
いや

だと思
おも

うような使
つか

い

方
かた

は絶対
ぜったい

にやめましょう。(友達
ともだち

の意見
いけん

や写真
しゃしん

を不正
ふせい

に利用
りよう

する等
など

) 

□ チャットに書
か

き込
こ

んだことは消
け

すことができません。読
よ

む人
ひと

の気持
き も

ちに

なってもう一度
いちど

読
よ

んでから送
おく

るようにしましょう。 

 

 

 

保存版 
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ご家庭
か て い

での Teams使用
し よ う

方法
ほうほう

 

１）タブレットのトップ画面
が め ん

からTeams
チ ー ム ズ

アイコンをクリックし、起動
き ど う

しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

２）自分
じ ぶ ん

のクラスをクリックしましょう。 
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３）表示
ひょうじ

されている会議
か い ぎ

をクリックしましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

４）「参加
さ ん か

」をクリックしましょう。→ ６ページへ進
すす

みます。 
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① Teamsアプリをアップデートします。「・・・」 → 「アップデートの確認
かくにん

」をクリックしましょう。 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② カレンダーから会議室
かいぎしつ

を探
さが

します。カレンダーをクリックしましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

会議室
かいぎしつ

がうまく表示
ひょうじ

されない場合
ばあい
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③「稼働
か ど う

日
び

」をクリックして、「週
しゅう

」を選択
せんたく

しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④会議
か い ぎ

が開催
かいさい

されている日
ひ

にちと時間
じ か ん

をもとに会議室
かいぎしつ

を探
さが

して、クリックして参加
さ ん か

しましょう。 
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５）「コンピュータの音声
おんせい

」を選択
せんたく

し、ビデオをオフ、マイクをオフにして「今
いま

すぐ参加
さ ん か

」をクリック 

しましょう。 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６)担任
たんにん

の先生
せんせい

が入
はい

ってくるまで、しばらく待
ま

っていましょう。 
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７）先生
せんせい

から「話
はな

してください」と言
い

われたら、ミュートを解除
かいじょ

して、大
おお

きな声
こえ

ではっきりと話
はな

しましょう。 

  話
はな

し終
お

わったら、同
おな

じボタンをクリックしてマイクをオフにしましょう。 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

８）オンラインホームルームが終
お

わったら、「退出
たいしゅつ

」をクリックして、会議
か い ぎ

から出ましょう。 
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ご家庭
か て い

でのロイロノート使用
し よ う

方法
ほうほう

 

１）タブレットのトップ画面
が め ん

からロイロノートアイコンをクリックし、起動
き ど う

しましょう。 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

２）自分
じ ぶ ん

のアカウントをクリックしましょう。サインインを求
もと

められたら、入 力
にゅうりょく

しましょう。 
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３）ノート「2021 その他」をクリックしましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

４）「ノートを新規
し ん き

作成
さくせい

」をクリックしましょう。 
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５）担任
たんにん

の先生
せんせい

から時間割
じかんわり

などのカードが送られてきます。「送
おく

る」をクリックしましょう。 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６)担任
たんにん

の先生
せんせい

から送
おく

られたカードをクリックしましょう。 
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７）「使用
し よ う

する」をクリックして、自分
じ ぶ ん

のノートにはりつけましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

８）カードをつくりましょう。 
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９）できあがったカードをクリックしたまま、「提出
ていしゅつ

」のところまで持
も

っていきましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10）先生
せんせい

に出
だ

すように言
い

われた提出箱
ていしゅつばこ

をクリックして、カードを提出
ていしゅつ

しましょう。 

 

 

 

 


