
マチコミ登録手順書 

○はじめに 

 ◆杉六小 PTA としてご登録いただく情報は①児童名②お子さまが在籍する学年③保

護者メールアドレス④地区班 のみです。 

 ◆[@machicomi.jp]からのメールが受信できるように必ずドメイン指定受信設定を 

してください。 

 

■■スマートフォンの方■■ 

① マチコミアプリ（無料）をインストールしてください。 

② アプリを起動します。初回起動時、プッシュ通知に関する 

  ダイアログが表示されます。 

  プッシュ通知はオンにしてください。 

※このダイアログで通知を受け取らない設定にすると、アプリの設定でプッシュ

通知をオンにしても、プッシュ通知が届きません。オフにした場合は携帯端末設

定より変更後、マチコミアプリに再ログインしてください。 

③ 「新規登録」をタップしてください。利用規約をお読みいただき、「同意」をタッ

プしてください。 

④ マチコミ ID の登録 

  受信可能なご自身のメールアドレスを入力し、パスワードを設定してください。 

  PIN コードの設定は不要です。 

⑤ 認証コードの入力  

  ④で入力したメールアドレス宛にマチコミアプリからメールが届きます。 

  届いた認証コードをアプリに入力してください。 

  ※メールが迷惑メールフォルダに入っていることがあるので注意してください。 

⑥ ユーザー情報入力 

  ユーザー情報入力は全て不要です。 

  「登録」ではなく最下部の「スキップしてアプリトップへ」をタップしてください。 

⑦ グループ登録 

アプリトップの「グループを追加する」をタップし、「登録用メールアドレス」 

(次ページ)を入力してください。 

⑧ お名前、ふりがな、地区班を入力してください。 

 

【グループ登録についての注意事項】 

＊お子さまのお名前で登録してください。 

＊在籍しているお子さまを全て登録してください。 

＊双子のお子さまは連名で登録してください。例：杉六 太郎・次郎 

＊各家庭 2 つまでメールアドレスをご登録いただけます。 

2 つのメールアドレスを登録する場合は、名前の後ろに続柄を添えて登録してく

ださい。例：杉六 花子（父） 

＊進級に伴う学年更新は杉六小マチコミ管理者が行いますので、再登録は必要あり

ません。 

   

 



⑨ 職業等を入力する画面が出てきますが登録は不要です。 

  「登録」ではなく最下部の「スキップして施設トップへ」をタップしてください。 

⑩ 画面左下の「トップ」をタップし、アプリトップ画面に登録したグループが表示 

されていれば完了です。→兄弟姉妹が他学年に在籍している場合は⑦へ 

 

■■従来型携帯電話・PC の方■■ 

① お子さまが在籍する学年の登録用メールアドレス宛に空メールを送信してくださ

い。手続きに必要な情報が返信メールで届きます。 

② 返信メール内の＜従来型携帯電話をご利用の方＞の URL にアクセスしてください。 

③ 画面の手順に沿ってグループの登録を行ってください。 

    ■■スマートフォンの方■■の⑧、【グループ登録についての注意事項】 

    を参照してください。 
 

 

グループ名 登録用メールアドレス 

令和 2年度１年生 緊急メールでお知らせします。 

令和 2年度 2年生 緊急メールでお知らせします。 

令和 2年度 3年生 緊急メールでお知らせします。 

令和 2年度 4年生 緊急メールでお知らせします。 

令和 2年度 5年生 緊急メールでお知らせします。 

令和 2年度 6年生 緊急メールでお知らせします。 

 


