
 

 

 

 

 

◆開館日時 

月曜～金曜 10：30～16：45 

 

◆閲覧（えつらん＝本を読むこと） 

開館中は、自由に本を読めます。 

赤い「禁帯出ラベル」の貼ってある本は、貸出できないので館内で読んでください。 

（百科事典・辞典・コミックなど） 

新着本も決められた日までは貸出しないので、館内で読んでください。 

 

◆貸出 

１人 3 冊までで、2 週間借りられます。 

カウンターで、図書委員・司書にクラス・名前を言って貸出手続きしてもらいます。 

 

◆返却 

①カウンターに本を出し、返却手続きをしてもらいます。 

②本の分類ラベルを見て、正しい場所に戻します。本は分類番号順に並んでいます。 

③読み終わらないときは、一度返してからまた貸出手続きをしましょう。（予約がなければOK です） 

 

◆予約 

読みたい本が借りられているときは、1冊だけ予約ができます。 

「予約票」に記入して、図書委員・司書に手渡してください。 

本が準備できたらお知らせします。1週間以内に借りにきてください。 

 

◆延滞 

2 週間の期限を過ぎたときには、督促状
とくそくじょう

を出します。 

これを受け取ったらすぐに返しましょう。 

延滞者は本の予約ができません。 

 

◆本の購入リクエスト 

図書館で購入してほしい本があるときは、「購入希望」の用紙に記入して、図書委員・司書に手渡し

てください。購入するかどうかを検討します。 

＊図書館のマナー＊ 

机の上に座らない 

大声で騒がない 

走り回らない 

勝手に本を持ち出さない 

中学生用の出入口を使う 

いずみ図書館 利用案内 


